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Resolucion

Numero: RESOL-2019-1568-INSSIP-DE#NSSIP

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 24 de Septiembre de 2019

Referencia: Expte N° 0200-2019-0001859-2

VISTO el Expediente N° 0200-2019-0001859-2 y las Resoluciones N° 124/DE/18, N° 572/DE/18, N°
866/DE18, N° 883/DE/18, N° 23/DE/19 y N° 179/DE/19, y

CONSIDERANDO:

Que por imperio de la Ley N° 19.032 de creacion del Instituto, y sus modificatorias, Ley N° 25.615, es
facultad de la Méaxima Autoridad de esta Obra Social formular y disefiar politicas globales en materia
sanitaria y social, garantizando la equidad en la cantidad y calidad de los servicios ofrecidos por el Instituto
en todo el territorio nacional.

Que por el expediente citado en el Visto, y en un todo de acuerdo con la misma norma, se proponen una
serie de modificaciones al Régimen de Compras y Contrataciones del Instituto aprobado mediante la
Resolucion N° 124/DE/18 y la creacion del SISTEMA UNICO DE ELEMENTOS (S.U.E.), en el cual se
encuadraran todos los insumos médicos y/o servicios accesorios a 10s mismos que se adquieran mediante
licitacion o concurso publico, bajo la modalidad de provision abierta.

Que por la Resolucion N° 572/DE/18 se establecieron bajo un Unico cuerpo normativo, los circuitos de
convalidacion, pago de servicios publicos y eventuales aplicable para todos los niveles del Instituto.

Que, si bien mediante el citado acto resolutivo se consolidaron los circuitos de convalidacion, pago de
servicios publicos y eventuales, resulta necesario continuar con las labores de reforma integral de los
procedimientos de compras y contrataciones, generando mecanismos de respuesta rapidos y eficientes.

Que la provision y/o prestacion de los insumos médicos y/o servicios accesorios requiere la adopcion de
mecanismos mas eficientes y circuitos del Instituto, a los fines de evitar demoras que conlleven a suspender
y/o aplazar préacticas médicas.

Que en tal sentido corresponde incorporar dichos mecanismos a los procesos de contratacion, convalidacion
y facturacion de los servicios e insumos establecidos por las Resoluciones N° 124/DE/18 y por el Articulo
32° inciso d) y Anexo | y Il - CIRCUITO DE CONVALIDACION Y PAGO SOLICITADO MEDIANTE
EL SIlI de la Resolucion N° 572/DE/18, implementando procesos agiles y eficientes a través del Sistema
Interactivo de Informacion (SllI).

Que en funcion de ello y sobre las bases de los procedimientos comprendidos en el Régimen de Compras y



Contrataciones del INSSJP, se propicia la creacion de un reglamento para todas aquellas compras realizadas
bajo el SISTEMA UNICO DE ELEMENTOS (S.U.E.), a fin de regular la relacion entre los prestadores de
servicios médico-asistenciales, los proveedores de insumos médicos y el Instituto, asi como para definir la
nueva modalidad retributiva.

Que en tal entendimiento, resulta necesario garantizar que los servicios e insumos sean brindados a los
valores resultantes del proceso abierto, publico, permanente y su pago se haga efectivo mediante la
modalidad retributiva de Facturacion Unificada.

Que como se dijera en los considerandos precedentes, el objetivo central de este Instituto es brindar a los
afiliados prestaciones de calidad, equitativas y oportunas, en el marco de la transparencia y la legalidad,
sobre la base del equilibrio sustentable de su presupuesto.

Que la adecuacion propuesta tiende a alcanzar una mejora sustancial en la atencion de los beneficiarios,
optimizar los tiempos de respuesta, minimizar la distorsion de precios originada por distintas contingencias.

Que, en otro orden de ideas, teniendo en cuenta las modificaciones que se propician al Régimen de
Compras y Contrataciones aprobado por el Anexo | de la Resolucion N° 124/DE/18, por una cuestion de
oportunidad, mérito y conveniencia, y a fin de evitar dispendios administrativos, se considera propicio
incluir ciertas modificaciones al mismo que son primordiales para la eficiencia de las compras y
contrataciones que se llevan a cabo en este Instituto a fin de brindar prestaciones medico asistenciales de
calidad a los afiliados.

Que, que en tal sentido, en el Anexo B del citado Régimen se aprobd la reglamentacion de los diferentes
procedimientos de licitacion/concurso publico, la subasta publica, licitacidn/concurso privado y contratacion
directa.

Que por la RESOL-2018-866-INSSIP-DE#INSSJP se sustituyd el punto 4 “Contratacion Directa” del
citado Anexo B.

Que con el trascurso de la implementacion de la nueva normativa de compras y contrataciones, se
vislumbro la necesidad de agilizar los procedimientos siendo esto posible al momento de estimar costos, y
bajando los tiempos de evaluacién de ofertas.

Que en razon de ello, se considera propicio modificar los puntos 1 “Licitacion/concurso publico” y 3
“Licitacion/concurso privado” de dicho Anexo B, en cuanto a la asistencia obligatoria de la Gerencia
Econdmico Financiera a la Gerencia de Administracion para la estimacién de costos, debiendo ser esta
facultativa, en caso de ésta Gltima considerarlo estrictamente necesario, y en cuanto a los tiempos de
evaluacion de ofertas.

Que, asimismo, en orden a favorecer la eficiencia y eficacia de las contrataciones y evitar demoras
innecesarias, se considera propicio modificar el inciso d.1.3.1. del Articulo 24° del Régimen de Compras y
Contrataciones “Procedimiento de la contratacién directa por monto”, quedando en cabeza de la Unidad
con Competencia para Contratar correspondiente la busqueda de los presupuestos necesarios para asegurar
la mejor oferta posible.

Que por otro lado, mediante la RESOL-2018-883-INSSJP-DE#INSSJP se incorporé como Inciso d.1.4. del
Articulo 24° de la Resolucion N° 124/DE/2018 la CONTRATACION DIRECTA de TIPO POR
PRESUPUESTOS por URGENCIA EDILICIA Y/O DE ELEMENTOS DE OFICINA
INDISPENSABLES, y en virtud de ello se modificé el ANEXO A de la Resolucién N° 124/DE/2018, sobre
las competencias de autorizacion determinadas por Unidades de Adquisicién, incorporando dicha causal.

Que al modificar el mentado Anexo, se omitid incluir a las Contrataciones Directas que no sean ni por la
causal de monto (inciso d.1.3), ni por la del ya citado inciso d.1.4.



Que por ello, es necesario modificar el Anexo A del Anexo | de la Resolucién N° 124/DE/18 —modificado
por el Articulo 2° de la RESOL-2018-883-INSSJP-DE#INSSJP-, incorporando las competencias de
adjudicacion para la contratacion Contratacion Directa en general.

Que, asimismo, a fin de gestionar toda accion que atente contra la atencion de los afiliados en las Unidades
de Gestion Local y en los Efectores Propios se considera propicio readecuar la redaccion del Inciso d.1.4.
del Articulo 24° del Régimen de Compras y Contrataciones aprobado por la Resolucion N° 124/DE/2018.

Que por ultimo, resulta necesario corregir la redaccion del inciso a.5. del Articulo 78° del Anexo I de la
Resolucidon N° 124/DE/2018 sobre las formas de constitucion de garantia, con respecto al seguro de caucién
en lo concerniente a la vigencia que debe tener aquella que se constituye como garantia de mantenimiento
de oferta.

Que han tomado la intervencion que les compete la Gerencia de Administracion, la Gerencia Economico
Financiera, la Secretaria General Técnico Médica y la Subdireccién Ejecutiva.

Que la Gerencia de Asuntos Juridicos ha tomado intervencion de su competencia.

Por ello, y en uso de las facultades conferidas por los articulos 2° y 3° del Decreto PEN N° 02/04 y el
articulo 1° del Decreto PEN N° 218/17 y N° 292/17,

EL DIRECTOR EJECUTIVO DEL ORGANO EJECUTIVO DE GOBIERNO
DEL INSTITUTO NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES
PARA JUBILADOS Y PENSIONADOS
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar la creacion del SISTEMA UNICO DE ELEMENTOS (S.U.E.) que operara
dentro del Sistema Interactivo de Informacion (SII), con ambito de cobertura a nivel nacional y su
reglamento, segun se detalla en el Anexo | IF-2019-86810706-INSSJP-DE#INSSJP que integra la presente
Resolucion.

ARTICULO 2°.- Incorporar como Inciso 12) del Articulo 30° del Régimen de Comprasy Contrataciones
aprobado por el Anexo | de la Resolucion N° 124/DE/18 la MODALIDAD DE PROVISION ABIERTA
DE UNO O MAS INSUMOS, POR UN PERIODO DE TIEMPO DETERMINADO Y POR LICITACION
O CONCURSO PUBLICO.

ARTICULO 3°.- Incorporar al Régimen de Compras y Contrataciones aprobado por el Anexo | de la
Resolucion N° 124/DE/18 el Articulo 32° bis, el cual quedarad redactado de acuerdo al siguiente texto:
“Articulo 32° bis.- (...) 12) MODALIDAD DE PROVISION ABIERTA DE UNO O MAS INSUMOS, POR
UN PERIODO DE TIEMPO DETERMINADO Y POR LICITACION O CONCURSO PUBLICO: Esta
modalidad de adquisicion se utilizara cuando la cantidad de unidades de los bienes o servicios a adquirir
durante el periodo de vigencia del contrato deban interpretarse al solo efecto estimativo para guia del
oferente, basados en la provision de los requerimientos, la reserva presupuestaria para su pago y para el
célculo de las garantias a constituir y no como un nimero maximo de unidades a requerir de manera tal
que el INSTITUTO podré realizar los requerimientos de acuerdo con sus necesidades, durante el lapso de
duracion previsto y al precio unitario adjudicado. Solo podra utilizarse esta modalidad para compras o
contrataciones realizadas mediante licitacion o concurso puablico. La no emision de solicitudes de provision
durante el lapso de vigencia del contrato, o la emision de dichas solicitudes por una cantidad inferior o
superior a la establecida en la orden de provision, no generara ninguna responsabilidad para el
INSTITUTO y no dara lugar a reclamo ni indemnizacion alguna a favor de los adjudicatarios”.

ARTICULO 4°.- Incluir el Documento Orden de Provision Abierta, reglamentado en el Anexo aprobado



por el Articulo 1° antecedente, en los alcances de la RESOL-2019-179-INSSJP-DE#INSSJP, sus
modificatorias y/o complementarias, con la salvedad detallada en el Anexo I IF-2019-86810706-INSSJP-
DE#INSSJP de la presente.

ARTICULO 5°.- Modificar el inciso a) del Articulo 84° del Régimen de Compras y Contrataciones
aprobado por el Anexo | de la Resolucién N° 124/DE/18 el cual quedara redactado de acuerdo al siguiente
texto: “Articulo 84°.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.- a) Los contratos quedaran
perfeccionados en el momento de notificarse la orden de compra o la orden de provision abierta o de
suscribirse el instrumento respectivo, en su caso; lo cual debera ser realizado dentro de los diez (10) dias
desde la notificacion de la adjudicacion al adjudicatario. Si vencido dicho plazo no se hubiere notificado la
orden de compra u orden de provision abierta, o el contrato no se encontrare a disposicion para la firma,
por causas no imputables al adjudicatario, éste podra desistir de su oferta sin que le sean aplicables
ningun tipo de penalidades”.

ARTICULO 6°.- Sustituir la redaccion del tercer parrafo del inciso d.1.3.1. del Articulo 24° del Régimen
de Compras y Contrataciones aprobado por el Anexo | de la Resolucion N° 124/DE/18, por el siguiente
texto: “La adjudicacion se realizara por acto dispositivo o resolutivo, segun corresponda conforme las
competencias de adjudicacion del presente Régimen. La UCC debera asegurar la mejor oferta posible,
para ello publicard la contratacion en la pagina web del INSTITUTO, y cuando lo considere oportuno
convocard a los principales referentes del sector, las cAmaras empresarias 0 a quien considere procedente
en pos de lograr la mejor calidad y cantidad de ofertas. Minimamente se deberan solicitar tres (3)
presupuestos, dejando expresa constancia de los motivos cuando ello no fuera factible. ™.

ARTICULO 7°.- Sustituir la redaccion del Inciso d.1.4. del Articulo 24° del Anexo | de la Resolucion N°
124/DE/2018, incorporado mediante el Articulo 1° de la RESOL-2018-883-INSSJP-DE#INSSJP, por el
siguiente texto: “d.1.4. ADECUACION EDILICIA, ADQUISICION DE ELEMENTOS O SERVICIOS
INDISPENSABLES: En los casos que existiere una inminente y fundada necesidad de adquisicion y/o
contratacién de servicios o elementos indispensables (de los Efectores Sanitarios Propios y Unidades
descentralizadas) como servicios de limpieza y multifuncién, seguridad, mantenimiento de ascensores,
provision de agua potable, obras de mantenimiento preventivo, adquisicion de mobiliario e imagen
institucional, refacciones menores o adecuacién edilicia para el correcto funcionamiento de dichos
inmuebles, y toda adquisicion necesaria para la atencion de los afiliados. Ante este supuesto:

a. las UGL podran exceder excepcionalmente el limite de las 100 UA dispuestas en el Anexo A del
presente, hasta el limite maximo de 500 UA, debiendo justificar en las actuaciones ante la SGTO, las
circunstancias que ameriten dicha excepcion. La SGTO tendra la atribucion de autorizar o rechazar
la solicitud presentada;

b. Los Efectores Sanitarios podrén realizar esta contratacion cuando el monto de la misma no supere
las 50 UA, debiendo justificar ante la Gerencia de Efectores Sanitarios Propios las circunstancias
que ameriten dicha excepcién, quien tendrd la atribucion de autorizar o rechazar la solicitud
presentada.”

ARTICULO 8°.- Modificar el Anexo A del Anexo | de la Resolucion N° 124/DE/18 —modificado por el
Avrticulo 2° de la RESOL-2018-883-INSSJP-DE#INSSJP-, incorporando las competencias de adjudicacion
para la Contratacion Directa en general, el que quedara redactado de acuerdo al Anexo Il 1F-2019-
86810740-INSSJP-DE#INSSJP que aqui se aprueba y que acompafia a la presente.

ARTICULO 9°.- Sustituir el Anexo B puntos 1 “Licitacion/Concurso Publico”, 3 “Licitacion/Concurso
Privado” y 4 “Contratacion Directa” del Anexo | de la Resolucion N° 124/DE/18 por el Anexo 11 1F-2019-
86810783-INSSJP-DE#INSSJP que se agrega y pasa a formar parte de la presente.

ARTICULO 10°.- Sustituir la redaccion del inciso a.5. del Articulo 78° del Anexo I de la Resolucién N°
124/DE/2018 que quedara redactado de la siguiente manera: “Con seguro de caucion, mediante pélizas
aprobadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacion, extendidas a favor del INSTITUTO. Ental



caso, la entrada en vigencia de la pdliza debe ser anterior o el mismo dia establecido para la presentacion
de las ofertas.”

ARTICULO 11°.- Instruir a la Gerencia Econémico Financiera a modificar los fondos especiales y cajas
chicas de los Efectores Sanitarios Propios, a efectos de complementar los mismos con lo aprobado por la
presente.

ARTICULO 12°.- Determinar que la vigencia del presente acto resolutivo sera a partir del dia siguiente de
la fecha de publicacion de la presente norma.

ARTICULO 13°.- Establecer que con respecto a las contrataciones vigentes que hubiesen sido efectuadas
mediante licitacién o concurso publico que se encuentren comprendidas en un régimen anterior al que se
aprueba por la presente, serd la Secretaria General de Administracion quien analice la factibilidad de su
incorporacion con caracter transitorio al circuito de convalidacion y pagos del SISTEMA UNICO DE
ELEMENTOS (S.U.E.).

ARTICULO 14°.- Registrese, comuniquese y publiquese en el Boletin del Instituto.
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ANEXO |
SISTEMA UNICO DE ELEMENTOS

DOCUMENTO ORDEN DE PROVISION ABIERTA (O.P.A)

Solo las contrataciones que se incorporen al SISTEMA UNICO DE ELEMENTOS
(S.U.E.) adoptaran la modalidad de provisién abierta de uno o mas insumos, por un periodo de
tiempo determinado. Esta modalidad de adquisicién se utilizara cuando la cantidad de unidades
de los bienes o servicios a adquirir durante el periodo de vigencia del contrato deban
interpretarse al solo efecto estimativo y no como un nimero maximo de unidades a requerir de
manera tal que el INSTITUTO podra realizar los requerimientos de acuerdo con sus
necesidades, durante el lapso de duracion previsto y al precio unitario adjudicado. Solo podra
utilizarse esta modalidad para compras o0 contrataciones realizadas mediante licitacion o

concurso publico.

La cantidad estimada deberd ser interpretada como guia para el oferente ylo
adjudicatario, y para el calculo de garantias a constituir. Asimismo, servira para efectuar la

reserva presupuestaria para el pago.

A tal efecto debera indicarse las cantidades que en cada renglon o item se consignen,
debiendo interpretarse al solo efecto de estimar la dispensa del bien o servicio, basada en la
prevision de los requerimientos y la reserva presupuestaria para su pago. Se aclara que las
cantidades surgiran del propio Sistema Interactivo de Informacion (Sll), con el objeto de
incorporar las compras de los insumos que se realizan por los distintos canales habilitados para
dicho fin, asi como para no comprometer partida presupuestaria innecesaria. En el particular de
la incorporacién de nuevos insumos médicos y/o servicios accesorios, se revisaran estadisticas
de uso, estimaciones y todo instrumento que pueda adquirir y o consultar al area requirente

para su estimacion.

A los fines de la aplicacién del Procedimiento para la Adecuacion de Precios de una
Orden de Compra y/o Contrato Vigente aprobado por Resolucion RESOL-2019-179-INSSJP-
DE#INSSJP, podran solicitar esta medida, por Unica vez durante la vigencia del contrato,
aquellos proveedores con Orden de Compra emitida y vigente, desde el primer dia del mes de

IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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la presentacion de la solicitud de recomposicion de la ecuacién econdmica, por las cantidades
que se consuman a partir de esa fecha hasta el vencimiento de la Orden de Compra.

La no emisién de solicitudes de provision durante el lapso de vigencia del
contrato, o la emisién de dichas solicitudes por una cantidad inferior o superior a la
establecida en la orden de provisién, no generara ninguna responsabilidad para el
INSTITUTO y no dard lugar a reclamo ni indemnizacion alguna a favor de los

adjudicatarios.

Para aquellas contrataciones vigentes de insumos médicos y/o servicios asociados que
se hayan formalizado con anterioridad a la creaciéon del SISTEMA UNICO DE ELEMENTOS
(S.U.E.), correspondera a la Secretaria General de Administracion analizar la factibilidad de
incorporar, con caracter transitorio, al circuito de convalidacién y pagos del SISTEMA UNICO
DE ELEMENTOS (S.U.E.), siempre y cuando rednan la condicion de compra abierta

a) Documento Orden de Provision Abierta (O.P.A): Se emitirdn para toda

adquisicion de insumos médicos y/o servicios asociados comprendidos en SISTEMA
UNICO DE ELEMENTOS (S.U.E.). La movilidad entre los items facilitar4 que los
requerimientos se adapten a las necesidades prestacionales, siempre respetando los

precios unitarios de la adjudicacion.

Son de compromiso escalonado, es decir, que el Instituto comprometerd inicialmente
crédito presupuestario por una suma equivalente al TREINTA POR CIENTO (30%) del
monto total adjudicado.

Efectuado el control de las liquidaciones de las provisiones durante el mes en curso, se
constatara el monto convalidado, para comprometer en una segunda instancia crédito

presupuestario por una suma equivalente al devengamiento.

b) Unidades del bien y/o servicio detallados en la O.P.A.: EI INSTITUTO

determinard, para cada renglén/item, el nimero estimativo de unidades que se podrian

requerir durante el lapso de vigencia del contrato, asi como la frecuencia aproximada
con que se realizaran las solicitudes de provision, realizando el control del
devengamiento de las obligaciones contra el compromiso presupuestario en la Orden de
Provision Abierta (O.P.A.).

IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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Las unidades de medida seran las usuales en el mercado para el expendio del tipo de
bien de gque se trate o para la prestacion del respectivo servicio. EIl PROVEEDOR estara
obligado a proveer durante el periodo de vigencia determinado en el Pliego de Bases y

Condiciones Particulares y Especificaciones Técnicas a los valores de adjudicacion.

Reportes

Con el objetivo central de informar a la Direccidbn Ejecutiva, la Gerencia de
Administracion deberd presentar un reporte de seguimiento y control de las O.P.A

vigentes.

Este Reporte de Seguimiento y Control recoge durante el periodo al que se refiere, la
situacion en que se encuentra la Orden Provision Abierta, reflejando el estado de
avance de las 6rdenes, las cantidades estimadas y los desvios detectados. Este reporte
le permitira al Director Ejecutivo tener la previsibilidad futura del gasto, un analisis y
monitoreo permanente Yy la informacion a tiempo real a medida que va avanzando la

compra, asi como cuando finaliza la misma.

Se requeriran 2 tipos de reportes, uno trimestral y otro cuando la Orden de Provisiéon
Abierta se encuentre a finalizada. El reporte debera contar con los siguientes

parametros:

1) Reporte Provisorio trimestral por cada OPA:

. Datos basicos del prestador

. Nivel de Ejecucion de lo estimado respecto a lo realmente ejecutado con alertas

en los extremos +/- 25% ( sobreejecucion y subejecucion)

. Proyeccion del Devengado de la OPA.

. Precio Unitario

. Monto Ejecutado

. Consumo por item.

. Cantidad Estimada y cantidad real adquirida.

2) Reporte Final de la OPA.
. Datos Basicos del prestador y del producto

. Duracién de la OPA.
|F-2019-86810706-1 NSSJIP-DE#I NSSJIP
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. Erogacion total de la OPA.

. Precio unitario por prestador

. Precio Unitario por UGL (en caso que haya distinto precio)

. Consumo final por item total y por UGL (con alertas en los extremos +/- 25% en

caso de subejecucion y sobreejecucion).

. Cantidad Estimada y cantidad real adquirida.

Particularidades en el criterio de seleccidn de los oferentes:

Las contrataciones bajo esta modalidad seran por precio tope, siempre y cuando esté
especificado en el pliego de bases y condiciones particulares. Asimismo, el area requirente o,
en su caso, la Gerencia de Administracion deberan arbitrar los medios para identificar en las
especificaciones técnicas de cada item o renglon de la contratacibn que se propicie, la
existencia de al menos 2 potenciales oferentes. En el caso de no poder cumplir con este
requerimiento, deberan poner en conocimiento de las autoridades (Subdirecciéon Ejecutiva y

Direccion Ejecutiva) esta circunstancia.

a) Adjudicatarios multiples:

En funcién a la capacidad logistica declarada por los oferentes, la adjudicacién de un
mismo renglén podria distribuirse en mas de un oferente, siempre y cuando el
PBCPETYA no especifique lo contrario y esté debidamente fundado por el area

requirente.

Cuando un mismo item que ha sido adjudicado a dos o mas oferentes deja de ser
provisto por uno de ellos, la provision de este Ultimo podra ser requerida a los restantes
adjudicatarios en las condiciones en que estos Ultimos se encuentren proveyendo.

b) Proveedores de segundo y tercer orden: Se incorpora la figura de PROVEEDOR

DE SEGUNDO y TERCER ORDEN parar aquellas contrataciones en las cuales mas de
una oferta es admisible para cada rengldn, en funcion de los Criterios de Seleccion
establecidos en el Capitulo IV Articulo 68° de la Resolucién N° 124/DE/2018, pero que
el 100% del item ha sido adjudicado a favor de la oferta mas conveniente para el
INSTITUTO, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del oferente y demas

condiciones de [a oferta. |F-2019-86810706-1 NSSIP-DE#INSSIP
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Los proveedores de segundo y tercer orden, definidos segun el orden de mérito, podran
ser los supletorios del adjudicatario principal de cada item ante el incumplimiento de
provisiéon por parte del mismo. Para ello, sera necesario la conformidad del supletorio,
siempre respetando el orden de mérito definido por la autoridad competente y los
precios ofertados oportunamente. Es decir, ante el incumplimiento de provision por
parte del adjudicatario del renglon sera el proveedor de segundo orden el primer

sustituto, y en caso de imposibilidad de este ultimo, sera el proveedor de tercer orden.

IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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ANEXO | - A

CIRCUITO DE SOLICITUD Y CONVALIDACION DE INSUMOS MEDICOS Y/O SERVICIOS

ASOCIADOS POR ORDEN DE PROVISION ABIERTA

(COMPLEMENTARIO A LOS CIRCUITOS DE CONVALIDACION APROBADOS MEDIANTE

EL ARTICULO 2° DE LA RESOLUCION N° 572/DE/18)

A) CIRCUITO DE SOLICITUD Y CONVALIDACION DE INSUMOS MEDICOS
IMPLANTABLES.

SOLICITUD DE INSUMOS MEDICOS.

Para todas aquellas provisiones realizadas mediante el Sistema Interactivo de Informacion

(SI), el sistema verificard en forma automatica la existencia de saldo en las O.P.A. vigentes

para dicha provision, emitiendo una notificacion al area requirente y a la Gerencia de

Administracion cuando la misma supere el 60% de su ejecucion.

Siendo que la aplicacion de este proceso sera exclusivamente de provisién abierta, el sistema

no cotejara el cupo del item requerido en unidades, sino la vigencia del contrato.

Si no hubiese saldo disponible en la O.P.A., el area requirente podra, previa verificacion
y constatacion de la necesidad de continuidad de la provision de insumos meédicos:

1) Si se encuentra dentro del plazo de vigencia de la contratacién, solicitar4 a la
Gerencia de Administracién la modificacién del saldo de la O.P.A. con la estimacién de
la necesidad de provision.

2) En caso que se encuentre proximo a vencer el plazo de contratacion se podra
solicitar una prérroga del periodo, una renovacion y/o iniciar una nueva contratacion con
las cantidades requeridas ajustadas a la demanda real. Las mismas seran las que
surjan del Sistema Interactivo de Informacién (Sll), con el objeto de incorporar las
compras, en conformidad con los términos de la RESOL-2019-179-INSSJP-

DE#INSSJP, modificatorias y/o complementarias.

Ante la existencia de excedente de saldo en la O.P.A. que con certeza no sera

ejecutado, el area requirente debera notificar dicha circunstancia a la UCC a fin de que

ésta dé por concluida la misma y libere el saldﬂ:gais(l‘éqg&m_im%ﬁﬁsgwﬁera
6
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la utilizacion de los recursos presupuestarios y dar inicio a la gestion para la devolucion
de las garantias de cumplimiento de contrato en caso de corresponder. En tal sentido
debera dar cumplimiento a lo establecido por la Disposicién Conjunta N° 1/GEF-GA/17,

o la que en un futuro la reemplace.

Los Documentos de Orden de Provision Abierta podran ser modificados segun lo descripto en

los puntos anteriores, teniendo en cuenta la naturaleza de la modalidad contractual de los

mismos.

CIRCUITO PARA LA CONVALIDACION DE INSUMOS MEDICOS

OBLIGACIONES DEL PRESTADOR Y PROVEEDOR

- DEL PRESTADOR
1) Informacion y carga de documentacion:

A efectos de iniciar el PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACION Y FACTURACION
UNIFICADA DE LAS PROVISIONES Y ENTREGAS RELACIONADAS A INSUMOS
MEDICOS, el PRESTADOR debera informar todo aquello referido a los insumos
efectivamente utilizados en la practica realizada, como asi también cargar la
documentacién respaldatoria exigida segun corresponda. Toda la informacion

transmitida como la documentacién aportada tendra caracter de declaracion jurada.
Cada una de las acciones del PRESTADOR se reflejara en el SlI.

"Informar recepcion del ENVIO": El PRESTADOR debera informar en el Sl los insumos

recibidos, en base a la informaciobn conformada en remito entregado por el
PROVEEDOR al momento de la recepcion.

"Informar PRACTICA MEDICA" EI PRESTADOR debera informar los insumos

efectivamente utilizados en la practica médica relacionados al pedido de insumos con la

documentacion respaldatoria correspondiente. Ademas debera realizar la devolucion de
los insumos no utilizados al PROVEEDOR.

El incumplimiento del PRESTADOR de remitir a EL INSTITUTO la informacion relativa a
las prestaciones realizadas, bajo las condiciones y modalidades indicadas por el mismo
y bajo el control de Auditoria de éste, traera aparejada la aplicacion de las Penalidades
correspondientes previstas en los Anexos “INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES Y

PENALIDADES”.
IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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- DEL PROVEEDOR

1) Informacion y carga de documentacion:

A efectos de iniciar el PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACION Y FACTURACION
UNIFICADA DE LAS PROVISIONES Y ENTREGAS RELACIONADAS A INSUMOS
MEDICOS, el PROVEEDOR deberd informar todo lo referido a los insumos
efectivamente entregados como asi también cargar la documentacién respaldatoria
exigida segun corresponda. Toda la informacion transmitida como la documentacién

aportada tendra caracter de declaracion jurada.
Cada una de las acciones del PROVEEDOR se reflejara en el Sl

"Informar ENVIO de INSUMOS": EI PROVEEDOR debera informar los insumos
enviados al PRESTADOR y generar el remito.

"Informar_UTILIZACION FINAL": EI PROVEEDOR debera informar los insumos que
efectivamente fueron entregados para su correspondiente facturacion, ademas debera

registrar las devoluciones realizadas en caso de corresponder.

2) Declaracion Jurada

Para todas aquellas solicitudes que se encuentren en estado “Enviado” o “Recibido”, y
no presenten avance por parte del PRESTADOR solicitante del insumo en un plazo
mayor a 30 dias, el PROVEEDOR se encontrara habilitado a cargar en el Sll una
Declaracién Jurada de entrega de Insumo Médico, adjuntando remito y toda la

documentacion necesaria para la convalidacion, segun Resolucion N° 572/DE/18

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO
1) Convalidaciones

Convalidacién automatica

IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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Al finalizar la carga por parte del PROVEEDOR, el sistema de manera automatica
verificara la concordancia entre lo manifestado por el PRESTADOR vy lo informado por

el PROVEEDOR, en cuanto a la efectiva utilizacion y entrega de los insumos.

De manera automatica, el sistema dara por efectivamente CONVALIDADOS,
Unicamente aquellos insumos que presenten concordancia entre lo manifestado por
ambas partes.

Aquellas solicitudes presentadas por el PROVEEDOR mediante declaracion jurada se
someteran a un proceso de cruce de datos entre la transmision de informacién que los
PRESTADORES envian periédicamente con las practicas realizadas, y la informacion
brindada por el PROVEEDOR. Sin perjuicio de lo expuesto, el INSTITUTO podra
requerir mayor documentacion a cada una de las partes para la convalidacion de la
provision, como asi también auditar la misma con el procedimiento que las areas

competentes definan.

El incumplimiento de los términos expuestos habilita al INSTITUTO tanto al no pago
del/los insumo/s como a la aplicacion de multas y/o penalidades, tanto al PRESTADOR
como al PROVEEDOR, segun corresponda.

Aquellas solicitudes que no presenten concordancia en el cruce de informacion, no
seran convalidadas automaticamente y, de corresponder, quedaran en estado
“Revision”. En estos casos, se analizara un muestreo al azar, con la finalidad de hacer
inferencias sobre el total de las solicitudes, utilizando para tal fin el esquema de

relaciones proporcionales definido por la Gerencia de Prestaciones Médicas.

En este sentido, seré la Gerencia de Prestaciones Médicas quien verificara y constatara
si los documentos adjuntados al Sll se corresponden 0 no con los insumos meédicos
transmitidos.

De detectarse incongruencias, se solicitara al PROVEEDOR que en un plazo de 72
horas rectifigue la documentacion presentada. Cumplido el plazo y no rectificada la
misma, se establece que todo caso en el cual se haya detectado adulteracion y/o
falsedad en la informacion transmitida en caracter de declaracion jurada, el Instituto
dara por no conformado ese insumo médico y todos aquellos comprendidos en la

relacion proporcional de la muestra.
IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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2) Liquidacién
La Gerencia de Sistemas el primer dia habil de cada mes realizara un informe de
liguidacién destinado a la Gerencia de Prestaciones Médicas y a la Gerencia de

Administracion, en el cual incluird todas las solicitudes que se hayan convalidado
durante el periodo a liquidar.

Asimismo se informaran todas aquellas solicitudes a debitar que hayan sido informadas
previamente en una liquidacion anterior para su pago en base a las Declaraciones
Juradas, pero que luego de ser sometidas al proceso de auditoria el mismo haya

concluido en "No Convalidado" para dichas solicitudes

Para la realizacion de la liquidacion el sistema constatara en primer lugar el estado de
afiliacion de los beneficiarios objeto de la liquidacion en cuestion. Posteriormente y de
forma automatica el sistema valorizara los insumos médicos segun los valores vigentes
enla O.P.A

Es obligacion de la Gerencia de Administracion, informar a la Gerencia de Sistemas
respecto de cualquier modificacion y/o actualizacion en contrataciones comprendidas en
el S.UE.

El sistema Sl informara al PROVEEDOR para que desde el sexto al octavo dia habil del
mes cargue la factura en el Sl. En el caso de O.P.A nuevas, correspondera al
Departamento Unico de Recepcién de Facturas la caratulacion/iniciacién por sistema,
del expediente de pago para cada PROVEEDOR.

Sera la Gerencia de Sistemas quien automaticamente corroborara con la Administracion
Federal de Ingresos Publicos (AFIP) la facturacion presentada por el PROVEEDOR.
Dicha facturacion sera remitida el octavo dia habil a la Gerencia Econdémico Financiero
desde donde se dar&d continuidad al circuito de contabilizacion, liquidacion y pago. El
Centro Gestor a imputar sera el correspondiente a la Gerencia de Prestaciones Médicas
(9903).

B) CIRCUITO DE SOLICITUD Y CONVALIDACION DE INSUMOS MEDICOS NO
IMPLANTABLES Y SERVICIOS ASOCIADOS.

IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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SOLICITUD DE INSUMOS MEDICOS NO IMPLANTABLES Y SERVICIOS ASOCIADOS

Desde la UGL, agencia o Centro de Atencion Personalizada se autorizaran los insumos
médicos y/o servicios asociados prescriptos para los beneficiarios de PAMI por los médicos de

cabecera y/o médicos especialistas.

Asimismo se verificara en el Sistema Interactivo de Informacion (Sll) si el PROVEEDOR

asignado a ese beneficiario posee saldo en la O.P.A. vigente para dicha provision.

Ante la existencia de saldo, se cargara la solicitud en el SlI, siendo el PROVEEDOR quien
luego conforme la recepcién del requerimiento para su posterior entrega y/o prestacion del

insumo y/o servicio segun corresponda.

Siendo que la aplicacion de este proceso sera exclusivamente de provision abierta, el sistema

no cotejara el cupo del item requerido en unidades, sino la vigencia del contrato para este ltem.

l. Si no hubiese saldo disponible en la O.P.A., el area requirente podra, previa
verificacién y constatacion de la necesidad de continuidad de la provision de
insumos meédicos:

1) Si se encuentra dentro del plazo de Vigencia de la contraccién, solicitara a la
Gerencia de Administracion la ampliacion del saldo de la O.P.A. con la
estimacion de la necesidad de provision.
2) En caso que se encuentre proximo a vencer el plazo de contratacion se podra
solicitar una prérroga del periodo, una renovacién y/o iniciar una nueva
contratacion con las cantidades requeridas ajustadas a la demanda real. Las
mismas seran las que surjan del propio Sistema Interactivo de Informacion (SlI),
con el objeto de incorporar las compras de los insumos que se realizan por los
distintos canales habilitados para dicho fin.

Il. Ante la verificacion de existencia de saldo excedente en la O.P.A. que con certeza no
sera ejecutado, el area requirente debera notificar dicha circunstancia a la UCC a fin de
que ésta dé por concluida la misma y libere el saldo afectado, optimizando de esta
manera la utilizacion de los recursos presupuestarios y dar inicio a la gestion para la
devolucion de las garantias de cumplimiento de contrato en caso de corresponder. En
tal sentido deberd dar cumplimiento a lo establecido por la Disposicion Conjunta N°

1/GEF-GA/17, o la que en un futuro a reemplace.
IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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Los Documentos de Orden de Provision Abierta (O.P.A.) podran ser modificados segun lo

descripto en los puntos anteriores, teniendo en cuenta la naturaleza de la modalidad

contractual de los mismos.

CIRCUITO PARA LA CONVALIDACION DE INSUMOS MEDICOS NO IMPLANTABLES Y
SERVICIOS ASOCIADOS.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

1) Informacion y carga de documentacion:

A efectos de iniciar el PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACION Y FACTURACION
UNIFICADA DE LAS PROVISIONES Y ENTREGAS RELACIONADAS A INSUMOS
MEDICOS Y/O SERVICIOS ASOCIADOS, el PROVEEDOR deberéa informar todo lo
referido a los insumos y/o servicios efectivamente entregados y/o prestados como asi
también cargar la documentacion respaldatoria exigida segun corresponda. Toda la
informacion transmitida como la documentacién aportada tendra caracter de declaracion
jurada.

Cada una de las acciones del PROVEEDOR se reflejara en el Sli

"Informar ENTREGA de INSUMOS y/o PRESTACION de SERVICIOS ASOCIADOS": El
PROVEEDOR debera informar los insumos y/o servicios asociados entregados y/o

brindados al beneficiario y adjuntar el formulario confeccionado con la conformidad de

recepcioén del beneficiario en caso de corresponder.

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO

1) Convalidaciones

Al finalizar la carga por parte del PROVEEDOR, la Gerencia de Prestaciones Médicas
y/o la Secretaria General Técnico Operativa, quien corresponda, verificara desde el
sistema que exista concordancia entre lo solicitado por la UGL, agencia y/o Centro de
Atencion Personalizada y lo manifestado por el PROVEEDOR, en cuanto a la efectiva

entrega de los insumos.

IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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C)

De detectarse incongruencias, el INSTITUTO solicitard al PROVEEDOR que en el plazo
de 48/72hs. rectifique la documentacion presentada. Sin perjuicio de lo expuesto, podra

auditar la provision con el procedimiento que las areas competentes definan.

El incumplimiento de los términos expuestos habilita al INSTITUTO tanto al no pago

delllos insumo/s como a la aplicacion de multas y/o penalidades.
2) Liguidacion

La Gerencia de Sistemas el primer dia habil de cada mes realizara un informe de
liqguidacién destinado a la Gerencia de Prestaciones Médicas y a la Gerencia de
Administracion, en el cual incluird todas las solicitudes que se hayan convalidado

durante el periodo a liquidar.

Para la realizacion de la liquidacion el sistema constatara en primer lugar el estado de
afiliacion de los beneficiarios objeto de la liquidacion en cuestion. Posteriormente y de
forma automatica el sistema valorizara los insumos médicos y/o servicios asociados

segun los valores vigentes en la O.P.A.

Es obligacion de la Gerencia de Administracion, informar a la Gerencia de Sistemas
respecto de cualquier modificacion y/o actualizacion en contrataciones comprendidas en
el S.UE.

La Gerencia de Administracion o el usuario que se defina para tal fin, certificara la
disponibilidad de saldo en la O.P.A. Posteriormente informara al PROVEEDOR para
gue desde el sexto al octavo dia habil del mes cargue la factura en el Sll. En el caso de
O.P.A nuevas, correspondera al Departamento Unico de Recepcion de Facturas de la
Gerencia de Administracion la caratulacion/iniciacion por sistema, del expediente de
pago para cada PROVEEDOR.

Seré la Gerencia de Sistemas quien automaticamente corroborara con la Administracion
Federal de Ingresos Publicos (AFIP) la facturacion presentada por el PROVEEDOR.
Dicha facturacion serd remitida el octavo dia habil a la Gerencia Econdémico Financiero
desde donde se dard continuidad al circuito de contabilizacion, liquidaciéon y pago. El
Centro Gestor a imputar sera el correspondiente a la Gerencia de Prestaciones Médicas
(9903).

CIRCUITO DE SOLICITUD Y CONVALIDACION DE INSUMOS MEDICOS

REQUERIDOS MEDIANTE ORDEN DE PRESTACION ELECTRONICA (OP).

IF-2019-86810706-1NSSIP-DE#INSSIP
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SOLICITUD DE INSUMOS MEDICOS REQUERIDOS MEDIANTE ORDEN DE PRESTACION
ELECTRONICA (OP).

La UGL, agencia o Centro de Atencion Personalizada autorizard los insumos meédicos y/o
servicios asociados prescriptos para los beneficiarios de PAMI por los médicos de cabecera y/o
meédicos especialistas y desde esa dependencia, a través del Sistema Interactivo de

Informacion (SlI), se emitira la Orden de Prestacién Electrénica de Insumos (OP).

Posteriormente, el beneficiario seleccionard algin PRESTADOR DE PROVISION DE
INSUMOS DE MEDICOS del Instituto para hacer efectiva la entrega del insumo médico.

Sera el PRESTADOR el encargado de la activacion la OP a través del Sistema Interactivo de
Informacion (Sll), y tendrd la obligacion de adjuntar el formulario confeccionado con la
conformidad de recepcién del beneficiario.

CIRCUITO PARA LA CONVALIDACION DE INSUMOS MEDICOS REQUERIDOS MEDIANTE
ORDEN DE PRESTACION ELECTRONICA (OP).

. OBLIGACIONES DEL PRESTADOR

1) Informacién y carga de documentacion:

A efectos de iniciar el PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACION Y FACTURACION
UNIFICADA DE LAS PROVISIONES Y ENTREGAS RELACIONADAS A INSUMOS
MEDICOS REQUERIDOS MEDIANTE ORDEN DE PRESTACION ELECTRONICA
(OP), el PRESTADOR debera informar todo lo referido a los insumos efectivamente
entregados como asi también cargar la documentacion respaldatoria exigida segun
corresponda. Toda la informacion transmitida como la documentacion aportada tendra

caracter de declaracion jurada.

Cada una de las acciones del PRESTADOR se reflejara en el Sli

"Informar ENTREGA de INSUMOS ": El PRESTADOR debera informar los insumos
entregados al beneficiario y adjuntar el form